Podpisany przez:
Marcin Filoda; Gmina Lubasz
dnia 26 pazdziernika 2026 r.

ZARZADZENIE NR 116.2026
WOJTA GMINY LUBASZ

z dnia 22 pazdziernika 2026 r.

w sprawie powolania gminnego zespolu informatycznego i operatora informatycznej obslugi Obwodowej
Komisji Wyborczej nr 8 w Jedrzejewie, w wyborach uzupelniajacych do Rady Gminy Lubasz,
zarzadzonych na dzien 22 listopada 2026r.

Na podstawie art. 156 §1 ustawy z 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U.z 2026r., poz. 1261) oraz §1 ust.4,
§6 uchwaty nr 42/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z 7 lutego 2024r. w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewoOdztw irad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentoéw miast
zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024 r.

Wijt Gminy Lubasz
zarzadza, co nastepuje;

§ 1. Powoluje gminny zespol informatyczny na czas przeprowadzenia wyboréw uzupetniajacych do Rady
Gminy Lubasz zarzadzonych na dzien 22 listopada 2026r w nastepujacym sktadzie:

1.Pan Tomasz Lipski - inspektor ds. obslugi  informatycznej - Koordynator gminnego zespotu
informatycznego.

2. Pani Magdalena Stodowa - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - cztonek zespotu informatycznego.
§ 2. Szczegodtowy zakres zadan gminnego zespotu informatycznego okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Powoluj¢ operatora informatycznej obstugi Obwodowej Komisji Wyborczej nr 8 w Jedrzejewie, pana
Jakuba Brozysa.

§ 4. Szczegotowy zakres zadan operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej
okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

§ 6. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
w Urzegdzie Gminy Lubasz i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Wojt Gminy Lubasz

Marcin Filoda
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 116.2026
Wojta Gminy Lubasz
z dnia 22 pazdziernika 2026 r.

Zadania koordynatora gminnego zespolu informatycznego.
Zadania gminnego zespolu informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania dwusktadnikowego
przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie systemu teleinformatycznego
przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;
6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list kandydatow na radnych gminy;

7) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gtosowania w
wyborach do rady gminy;

8) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdw list kandydatéw nadanych przez gminng
komisje wyborcza;

9) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkow (kandydatow na
cztonkow) obwodowej komisji wyborczej i aktualizacja ich sktadu;

10) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminie pierwszego posiedzenia
oraz szkolenia obwodowej komisji wyborczej;

11) nadzor nad operatorem informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej — szkolenie oraz
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i haset;

12) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodu offline;

13) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o gotowosci
do wyborow wlasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

14) ustalenie z przewodniczagcym gminnej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu glosowania;
15) przygotowanie szablonow formularzy protokotow gltosowania w obwodzie z wtasciwymi danymi

(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gltosowania Iub jako protokoty w sytuacji problemow
z systemem teleinformatycznym);
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16) przekazanie operatorowi informatycznemu obstugi obwodowej komisji wyborczej elektronicznego
no$nika danych, na ktorych powinien on zapisac plik z protokotem gltosowania w obwodzie, jezeli
nie zostanie przestany za pomoca sieci elektronicznego przekazywania danych;

17) nadzoér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0séb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji) oraz danych
z protokotu gtosowania w obwodzie;

18) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodzie w wyborach
do rady gminy otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotow
glosowania przekazanych przez t¢ obwodowg komisje wyborcza;

19) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatora obwodowej komisji wyborczej, ktory z réznych przyczyn nie

mogt tego dokonac;

20) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow zestawien
wynikow glosowania w okrggu wyborczym oraz projektu protokotu z wyboréw do rady gminy;

21) ustalenie wynikow wyborow do rady gminy w systemie teleinformatycznym,;
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 116.2026
Wojta Gminy Lubasz
z dnia 22 pazdziernika 2026 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstlugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez koordynatora
gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie on zaktadat udziat
wyznaczonego operatora;

3) odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;
4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;
5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do publiczne;j sieci
przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu gtosowania;

9) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie 0sob ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie
wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale

Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoldéw glosowania w obwodzie w obecnos$ci
cztonkéw obwodowej komisji wyborcze;j;

11) umozliwienie wydruku projektow protokolow glosowania w obwodzie z ewentualnym zestawieniem btedow
oraz raportem ostrzezen, utatwiajacymi sprawdzenie zgodnos$ci arytmetycznej poprawnos$ci ustalenia

wynikow glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci liczb
w projektach protokolow glosowania w obwodzie;

13) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

14) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku danych,
w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;

15) przestanie, w obecnosci cztonkdow obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych protokotow
glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.
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